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　　めざす事務職員像に向けての身近な実践事例

めざす事務職員像

実践したこと 事務室だより等の発行

動機・きっかけ 条例等の改正を職員に知らせたい。

メッセージ 自分自身の勉強のためにもぜひ作ってみてください。

実行のための準備や方法
・文書の確実な読み込み
・レイアウトの工夫

 成果や反応 ・月１回程度の発行であるが，少数だけど職員が心待ちにしているとの話もある。
・自分がしっかり理解していないと書くことができないので，自分の勉強にもなる。

参考になった研修講座等

地域連携に貢献できる事務職員 教育活動と財務をつなぐ事務務職員

企画・提案のできる事務職員 情報収集・発信のできる事務職員


